
Votre facture est-elle conforme 2026 ?
La checklist complète des mentions obligatoires, à cocher avant d'envoyer.

En France, une facture est une pièce comptable encadrée par la loi. Chaque mention manquante peut coûter 15 € d'amende, et une
facture non conforme peut être rejetée par un client ou par l'administration. Passez en revue chaque point avant d'envoyer vos factures.
Les mentions marquées B2B  concernent les factures entre professionnels. 

1. Informations sur le document

Le mot « Facture » clairement indiqué sur le document

Un numéro de facture unique, basé sur une séquence chronologique continue (sans trou ni doublon, ex. FAC0001, FAC0002…)

La date d'émission de la facture

La date de la vente ou de la prestation (si différente de la date d'émission)

2. Identité du vendeur (vous)

Nom ou dénomination sociale

Adresse du siège ou de l'établissement

Numéro SIREN ou SIRET (oubli très fréquent)

Forme juridique et capital social (pour les sociétés)

Numéro RCS et ville du greffe (commerçants) ou numéro au Répertoire des métiers (artisans)

Numéro de TVA intracommunautaire (si vous facturez de la TVA)

3. Identité du client

Nom ou dénomination sociale du client

Adresse de facturation (et adresse de livraison si différente)

Numéro SIREN du client B2B (de plus en plus attendu entre professionnels)

Numéro de TVA intracommunautaire du client B2B (opérations supérieures à 150 € HT)

4. Détail des produits ou services

Désignation précise de chaque produit ou service (nature, marque, référence)

Quantité (unités, heures, jours…)

Prix unitaire HT

Réductions éventuelles (rabais, remises, ristournes)
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5. Montants et TVA

Taux de TVA applicable pour chaque ligne

Montant total de la TVA

Total HT et total TTC

Mention « TVA non applicable, art. 293 B du CGI » (si vous êtes en franchise en base : auto-entrepreneurs)

6. Conditions de paiement

Date limite de règlement (échéance)

Conditions d'escompte en cas de paiement anticipé (ou mention « néant »)

Taux des pénalités de retard B2B

Indemnité forfaitaire de recouvrement de 40 € B2B (mention obligatoire, oubli fréquent)

Bon à savoir : une facture non conforme expose à une amende de 15 € par mention manquante ou inexacte. En cas de facture fictive
ou de complaisance, les sanctions grimpent jusqu'à 75 000 € pour une personne physique. La conformité n'est pas un détail : c'est
une protection. 

Fatigué de tout vérifier à la main ?

Kinvo génère automatiquement des factures conformes 2026, avec toutes les mentions obligatoires pré-remplies.
Créez votre compte gratuit sur kinvo.fr
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